ZAKLADNI INFORMACE

Periodikum OSTRAVA, piispévky k d¢jindm a soucasnosti Ostravy a Ostravska vydava od r.
1963 Archiv mésta Ostravy (odbor Magistratu mésta Ostravy). Od r. 2011 vychazi opét
kazdoro¢né. Uéelem jeho vydavani je vytvareni podnéti k mapovani minulosti i sou¢asnosti
meésta Ostravy a s nim provazanych oblasti a poskytovani prostoru pro zvetejiiovani novych
badatelskych poznatkii. Pfispévky v ném jsou recenzovany.

REDAKCNI RADA
Vykonny redaktor: (PhDr. Radoslav Dan¢k, Ph.D.)

PhDr. Antonin Barcuch (Archiv mésta Ostravy), doc. PhDr. Blazena Gracova, CSc.
(Ostravska univerzita), ing. arch. Nadézda Goryczkova (Narodni pamatkovy ustav Praha),
RNDr. Jiti Kovar (Vysoka skola banskd —Technicka univerzita Ostrava), Mgr. Markéta
Palowska (Ostravské muzeum), doc. PhDr. Petr Popelka, Ph.D., prof. PhDr. Karel Steinmetz,
CSc. (Ostravska univerzita)

TERMINY

Ohléseni ptispévku formou anotace do 15. Fijna ptislusSného roku na adresu
archiv@ostrava.cz. Redakéni rada sdéli do 30. 11. piislusného roku, zda je nebo neni
ptispévek zatazen do pfipravovaného Cisla. Potvrzeny ptispévek bude odevzdan do 15. inora
roku nasledujiciho. Poté bude ptispévek recenzovan. Piislusné ¢islo vyjde v fijnu.

CLENEN{ PRISPEVKU

Ptispévky mohou byt zatazeny do oddil:
Studie a materialy:

v rozsahu 5-35 s.

Osobnosti

5-20s.

Vzpominky

5-20s.

Edice

3-35s.

RECENZNI RiZENI


mailto:archiv@ostrava.cz

Ptispevky pro oddily Studie a materidly, Osobnosti jsou vzdy recenzovany dvéma
nezavislymi recenzenty, v pfipad¢ nutnosti je zpracovan tieti posudek. Piispévky pro oddily
Vzpominky, Edice jsou recenzovany podle uvazeni redakeni rady.

FORMAT TEXTU

Text je pfedavan elektronicky v textovém editoru WORD ve formatu doc.

Zakladni nastaveni:

pismo Times New Roman

velikost 12

fadkovani 1,5

zarovnani vlevo

styl normalni pro cely ptispévek

Nastaveni vzhledu stranky:

nahote 2,5
dole 2,5
vlevo 2,5
vpravo 2,5
u hibetu 0
zahlavi 1,25
zéapati 1,25

Déleni slov

Nepouzivat déleni slov automatické, ani nedélit slova na konci fadkli ru¢né. Rovnéz
nepouzivat v ramci odstavct pro ukoncovani fadki klavesu Enter.

Styly pisma

Pouzivat pouze obycejné pismo, nepouzivat tucné pro zvyraznéni, pouze citace vyznacit
kurzivou.



Tabulky, grafy

Tabulky ve formatu doc jsou soucasti textu. Tabulky a grafy ve formatu xls odevzdat jako
zvlastni soubor. V textu oznacit jejich umisténi.

POZNAMKY

Poznamky pod ¢arou vlozit formou odkazu - poznamka pod carou. Nevkladat do zavorek
apod. Nenahrazovat jimi vlastni text, kterym by byl piekrocen stanoveny limit poctu stran.
Rovnéz poznamky nemayji byt delsi, nez je vlastni text; tj. napt. 1/3 textu na strance, 2/3textu
poznamek. Zvazovat citaci veskeré¢ literatury, zda se opravdu vztahuje k tématu piispévku
nebo se ho dotyka jen okrajové.

PRILOHY

Nevkladat do textu, odevzdavat samostatné ve fyzické nebo elektronické podob¢ v dostate¢né
tiskové kvalité (min. 300 dpi) s popisem a presnou citaci zdroje. U pfiloh, u nichz je pro
publikovani nutny souhlas drzitele ptilohy, sd€lit podminky publikovani. Jako podklady
nepiedkladat xerokopie ani vystupy z laserové ¢i inkoustové tiskarny.

Grafy zpracovat tak, aby v pripadé, Ze do nich nelze vstupovat (s ohledem na specialni
programy), odpovidaly v§em pravidlim tohoto sborniku. To je pfedevsim dodrzovani vSech
mezer, zarovnavani (ne na stied), bez pravopisnych chyb, apod.

RESUME, KLICOVA SLOVA

Kazdy ptispévek je doplnén maximalné 10fadkovym resumé v ¢eském jazyce, které bude
jednotné pieloZeno do anglictiny, a maximalné péti kli¢ovymi slovy, kterd budou rovnéz
pfelozena jednotné do anglictiny.

PREDANI TEXTU
Prispévky zaslete elektronicky na adresu archiv@ostrava.cz. Dale je mozné zaslat postou na

adresu Archiv mésta Ostravy, Spalova 19, 702 19 Ostrava. P¥ilohy v elektronické podobé
ptredat na CD, DVD nebo ve fyzické podobé, ptipadné zaslat elektronickou cestou.

UPRAVA TEXTU
Zkratky

V textu a poznamkach zkratky rozepisovat, pouzivat pouze u vzitych vyrazil (aj., apod., atd.,
Ing., JUDr.,, €. p., €. j.). Mezi zkratky nepatii slovo viz (imperativ od slova vidét). Dale je
mozné uzivat zkratek v ptfipadech citaci zdrojii z archivi, a to ve formé nejdiive uvedeni
celého nazvu instituce a v zavorce jeji zkratky — Zemsky archiv v Opavé (dale ZAO),
oznaceni eviden¢nich a inventarnich jednotek — 1. €. pro inventarni ¢islo, kart. €. pro karton
Cislo, sign. pro signaturu.
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Jména a pfijmeni

Pfi prvnim vyskytu uvést vzdy celé jméno a pfijmeni, dale v textu mozné pouzit inicialu
jména, ale vzdy s mezerou napt. V. Vondracek.

Ciselné udaje

Cislice do deseti vzdy vypisujte slovng, vyjimku tvoii data a spojeni ¢isel se zkratkami

(10 m). Cislice od 1000 do 9999 pisté bez mezer a bez tecek. Od 10 000 vyse s mezerou, ale
vzdy bez tecek. Udaje uvadéné v procentech a promilich se pisi s mezerou v piipadé, Ze se

jedné napftiklad o pét procent 5 %, bez mezery, Ze se jedna naptiklad o pétiprocentni 5%
Data

Data piste arabskymi ¢islicemi, nezkracujte letopocCty, ale vypisujte je. V letopoctu pouzijte
pomlcku (Alt + 0150) bez mezer napiiklad 1981-1982. V dennich datech pisté mezery
naptiklad 17. 5. 1901. Datum narozeni oznacte hvézdi¢kou *, naptiklad * 14. 6. 1798 a datum
umrti kiizkem 1 (Alt + 0134) napiiklad T 26. 5. 1876, a to vzdy s mezerou.

Uziti pomlcky

Uziti poml¢ky (Alt+0150) ve smyslu prestavky v fe¢i nutno oddélit z obou stran mezerou,
interpunkce nasleduje ihned za pomlckou. Napftiklad ....prezentovala Ostrava — kandidat na
titul Evropské hlavni mésto kultury 2015 —, aby...

Spojovnik (Alt +0173)

Ostrava-Michalkovice

Apostrof Alt+0146

CITACE LITERATURY A PRAMENU
Zdrojovy dokument se piSe kurzivou.

ADAMUS, Alois. D¢jiny mésta Ostravy v prehledu az do roku 1860. Moravska Ostrava 1927,
s. 104-105.

HLAVACEK, Ivan, KASPAR, Jaroslav a NOVY, Rostislav. Vademecum pomocnych véd
historickych. Praha 1985, s. 250.

ZATLOUKAL, Pavel. O Moravské Ostravé jako ,,rezervaci® architektury pozdni secese a art
deco. In Ostrava. Prispévky k déjinam a soucasnosti Ostravy a Ostravska, 18. Ostrava 1997,
S. 161-194.



JIRIK, Karel. Nejvétsi politicky proces na Moravé a ve Slezsku. Viastivédné listy, 2001, 44, ¢.
2,s.7-12.

Er6ffnung der Ausstellung. Ostrauer Zeitung 21. 10. 1907, ¢. 241, s. 3.

pii opakovani odkaz na literaturu, jedno dilo autora

ZWIERZINA, L.c.d.s. 3.

pokud se uvadi vice dél jednoho autora

ADAMUS, A. Déjiny..., c. d., s. 104.

In pouzivat pro sborniky, ne pro denni tisk, casopisy apod..

Odkaz na editory sborniku apod. - napt. RAMAJZLOVA, Barbora (ed.). Ndzev prdce. Bro
2000, s. 121-135.

Archivni material

Zemsky archiv v Opavé (dale ZAO), fond Policejni feditelstvi Moravska Ostrava (dale
PRMO), Spolkové oddéleni, kart. €. 1020, sign. 524.



