BADATELSKY RAD

Badatelsky fad Archivu mésta Ostravy vydany na zakladé § 36 pism. a) zakona ¢. 190/2009
Sb., o archivnictvi a spisové sluzbé a o zméné nekterych zékonid, ve znéni pozdéjsSich
predpisu, a dalsi souvisejici zdkony a schvaleny RMO ¢. 8321/102 ze dne 21. 7. 2009,
5164/RM1014/66 ze dne 21. 8. 2012, 02488/RM1418/36 ze dne 27. 10. 2015.

CL 1
Obecna ustanoveni

(1) Nahlizet do archivalii lze jen po splnéni podminek stanovenych v zakon¢
a v prostorach k tomu urcenych (déle jen ,,badatelna®). Do prostor, v nichz jsou archivalie
uloZeny, nemaji zadatel¢ o nahlizeni (dale jen ,,badatel*) piistup.

(2) Badatel se pii vstupu do badatelny zapiSe do knihy navstév badatelny, kde uvede
datum navstévy, své jméno a piijmeni, ucel nadvstévy a podepise se.

(3) V badatelné archivu badatel pravdivé vyplni badatelsky list, ktery je i Zadosti
0 nahlizeni do archivalii. Badatel prokdze svou totoznost platnym obcanskym prilkazem,
cestovnim pasem nebo jinym obdobnym dokladem zaméstnanci povéfenému sluzbou
a dozorem v badateln¢ (dale jen ,,dozor v badatelné“), ktery zkontroluje spravnost tdaju
uvedenych v badatelském listu. V ptipad¢ elektronického badatelského listu je badatelsky list
vypliiovan dozorem v badatelné za plné ucasti badatele, ktery po vytiSténi badatelského listu
zkontroluje vSechny tidaje a badatelsky list podepise. Novy badatelsky list badatel vypliuje
vzdy pro kazdy kalendaini rok, ve kterém nahlizi do archivalii, pii kazdé zméné ucelu
nahliZeni a pfi kazdé zmén¢ tématu studia.

(4) Neni-li badatel schopen dozoru v badatelné¢ prokazat svou totoznost platnym
obCanskym prikazem, cestovnim pasem nebo jinym obdobnym dokladem, nahliZeni do
archivalii se mu odepfe.

(5) Badatel vyplni formulat zadosti o ptedlozeni archivalii s uvedenim svého jména,
pfijmeni, ndzvu fondu, ¢isla kartonu, knihy, popt. inventarniho ¢isla nebo signatury ¢i folia,
které zada ke studiu, a opatii ji svym podpisem a datem. Badatel muze sviij pozadavek zaslat
predbézné archivu i prostiedky dalkového ptistupu (archiv@ostrava.cz, faxem 599 450 014,
telefon 599 450 012). Pokud zadost zaslana prostiedky dalkového pfistupu neobsahuje
veSkeré¢ pozadované udaje nebo pokud formulace pozadavku na piedlozeni archivalii je
nejasnd, nepiesnd nebo nekonkrétni, povazuje se takto zasland Zadost za informativni
a nezavaznou. Takovéto zadosti mize byt vyhovéno v pfimétené 1hlit€ po jejim upfesnéni pii
osobni navsteéveé badatele v archivu. Pii navstéveé archivu vyplni formulai Zadosti a opatii ji
svym podpisem a datem. Formulaf zadosti se poté piipoji k badatelskému listu a stane se jeho
soucasti.

(6) Badatel pted vstupem do badatelny odlozi plast’, pfiru¢ni zavazadla a jiné obdobné
véci V uzamykatelné skiini v Satn¢ v pfizemi budovy Archivu mésta Ostravy. Do badatelny
muze badatel vstupovat pouze s perem, tuzkou, vlastnimi volnymi listy papiru bez desek
a zdznamovym zafizenim, jako je fotoaparat, kamera, pfirucni skener nebo ptfenosny pocitac
bez pouzdra. Po ukonceni studia ptedlozi badatel své véci ke kontrole za uc¢elem zjisténi, zda
neodndsi archivalie z badatelny (zejména rozevie pienosny pocitac, skener, predlozi pfinesené
listy papiru). Véci, které si badatel s sebou do badatelny pfinasi, ptredlozi ke kontrole 1 pted
zahajenim studia v badateln¢. Do badatelny nemaji pfistup osoby znecisténé, pod vlivem
alkoholu, drog nebo osoby ozbrojené.

(7) V badatelné je nutné zachovavat klid, neni v ni dovoleno koufit, jist, pit
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zvukové signaly.


mailto:archiv@ostrava.cz

ClL2

(1) Pfi nahliZzeni se badatel fidi pokyny dozoru v badateln€. Dozor v badatelné¢ muize
na badateli pozadovat, aby pii pofizovani vypisii a poznamek z nékterych druht archivalii
pouzival pouze obycejné tuzky stfedni tvrdosti. Dozor v badatelné neni povinen poskytovat
badateli pomoc pfi ¢teni textu archivalii, jeho ptekladani do jinych jazykl, podavani vykladu
o historickych realiich souvisejicich s archivaliemi apod.

(2) Pfi nahlizeni badatel archivalie co nejvice Setfi. Archivalie nelze pouzivat jako
psaci podlozky, pfimo z nich kopirovat prapisovym papirem, podtrhavat v nich, Skrtat nebo
do nich vpisovat nebo je pouzivat jinym zptusobem ¢i k jinému ucelu nez je nahlizeni. Fyzické
poskozeni archivalie badatelem ma za nasledek, ze badateli bude s okamzitou platnosti
ukoncéeno povoleni nahlizet do archivalii.

(3) Badatelim se zakazuje vynaSet archivalie z badatelny bez svoleni dozoru
v badatelné. Vyneseni jakékoliv archivalie z badatelny ma za nasledek, ze badateli bude
s okamzitou platnosti ukonc¢eno povoleni nahlizet do archivalii.

(4) Do archivalii vyzadanych badatelem muze nahlizet soucasné jen jedna osoba, a to
badatel, do jehoz badatelského listu byly predlozené archivdlie zapsany. V odivodnénych
ptipadech (napftiklad didaktickych, pifi exkurzich) mize dozor v badatelné povolit nahlizeni
vice osobam.

(5) K nahlédnuti se badateli ptedkladaji archivalie, a to zpravidla 5 ks Gfednich knih,
ucetnich knih, registraturnich pomucek (specifikace dle archivnich pomicek) do dvou hodin
od pfijeti zaddosti o predlozeni archivalii, 5 ks eviden¢nich jednotek aktového materidlu
a ostatnitho materidlu nasledujici den provozu badatelny od pfijeti zadosti o predlozeni
archivalii. Predklada se vzdy jen takové mnozstvi archivalii, jejichz pocet a stav pii vraceni
muze dozor v badatelné bez obtizi zkontrolovat.

(6) Archiv nevyhradi badateli archivalie v badateln€, nezahaji-li badatel nahlizeni do
archivalii do tficeti kalendainich dnti od sjednaného dne pro jejich piedlozeni nebo prerusi-li
nahliZzeni na dobu delsi tficeti dnti. Archivélie jsou v badatelné badateli vyhrazeny po dobu
nezbytnou k nahlizeni. Pokud badatel do vyhrazenych archivalii nenahliZi soustavné nebo
pravidelné a pokud vyhrazené archivalie sdm nevrati, povazuji se archivalie za vyhrazené na
dobu tii mésicii od data objedndni. Po uplynuti této doby Ize v odiivodnénych piipadech
prodlouzit rezervaci na dalsi obdobi, zpravidla na dobu nejdéle do konce kalendainiho roku.
Pti prodlouzeni se ptihlédne téZ k tomu, zda jsou dalsi zadatelé o nahlizeni do predmétnych
archivalii.

(7) Archiv umozni nahliZzet do archivalii jinému badateli, nez ktery si tyto archivalie
vyzadal k nahliZeni jako prvni tehdy, jestliZze badatel, kterému jsou vyhrazeny jako prvnimu,
da k takovému nahliZzeni druhym badatelem souhlas nebo jestlize kazdy z téchto badateli
prokazatelné nahlizi do téchto archivalii za jinym ucelem nebo studuje jiné téma. V piipade,
ze by doslo k soubéznému nahlizeni dvéma a vice badateli, archiv umozni nahliZzeni do téchto
archivalii jen tomu badateli, kterému je archiv vyhradil jako prvnimu. Ve spornych piipadech
rozhoduje teditel archivu.

Cl.3

(1) V badatelné je mozné pii splnéni dozorem stanovenych podminek (naptiklad
zachovani klidu v badatelng), a pokud nebudou ostatni badatelé obtéZovani, pouzivat vlastni
reprodukéni zafizeni k pofizovani reprodukci archivalii pro osobni studijni potiebu badatele
jen se souhlasem dozoru v badatelné. Souhlas se vyjadii podpisem na badatelem vyplnéné
pisemné zadosti, jejiz vzor je piilohou badatelského tadu. Tim neni dotCena ochrana
ptipadnych vlastnickych a autorskych prav a prav souvisejicich.



(2) Badatel po ukonéeni nahlizeni do archivalii své misto v badatelné¢ zanecha
V fadném stavu. Vypisy, poznamky a jiné pomucky ¢i véci v badatelné¢ nezanechava, nybrz si
je odnasi s sebou.

(3) Po kazdém ukonceni nahlizeni do archivalii je badatel povinen vratit archivalie
V poctu, sledu a stavu, v jakém mu byly ptedlozeny. Poruseni méa za nasledek, ze badateli
bude s okamzZitou platnosti ukonéeno povoleni nahlizet do archivalii.

(4) Dozor v badateln¢ je povinen zkontrolovat pocet a stav badatelem vracenych
archivalii a potvrdit svym podpisem jejich fadné vraceni v badatelském listu jesté¢ pred
odchodem badatele z badatelny.

(5) Informace ziskané z archivalii uziva badatel jen k ucelu uvedenému v badatelském
listu. Pii jejich vyuziti ve vé€deckych nebo jinych pracich se uvadi ndzev archivu, vyuzité
archivni soubory a signatury nebo inventarni ¢isla archivalii (archivni citace), z nichz bylo
cerpano.

(6) Jestlize badatel publikoval praci, ktera vznikla na zaklad¢ nahlizeni do archivalii
ulozenych v archivu, zasle prislusSnému archivu jeden jeji vytisk (naptiklad edice archivalii).
Jestlize Cerpal z archivalii ulozenych ve vice archivech, zasle publikovanou praci pouze
archivu, zjehoz archivalii Cerpal nejvice; ostatnim archivim sdéli bibliografické udaje
0 publikované préci, ptipadné zasle dilo elektronicky ve formatu PDF.

ClL4
Vyuzivani archivnich pomiicek

(1) Archiv umoziuje badateliim nahlizeni do archivnich pomucek.

(2) S archivnimi pomickami pfedlozenymi k nahlizeni, pokud nejsou Ufednimi dily
apokud spliuji znaky predmétu ochrany podle autorského zakona, se zachazi jako
S literarnimi dily (naptiklad ivody k inventaitim).

CLS
Porizovani reprodukei archivalii

Reprodukce archivalii poskytuje archiv z archivalii, které badatel studuje nebo
potiebuje pro ucely ufedni nebo vlastni prace uvedené v badatelském listu v zavislosti na
pfipadném predem udé€leném souhlasu vlastnika archivalii nebo na ochrané piipadnych
autorskych prav a prav souvisejicich. Reprodukce archivalii se poskytuji v zavislosti na
provoznich podminkéch a technickych mozZnostech archivu. Reprodukce archivalii, u nichz to
nedovoluje jejich fyzicky stav, se neposkytuji.

CL6
Zapijcovani archivalii za icelem studia mimo archiv

(1) Zaptjcovani originala archivalii k nahlédnuti do jiného archivu, nez jsou ulozeny,
povoluje teditel archivu vyjimecné, s piihlédnutim ke smyslu, Gcelu a okolnostem jejich
vyuzivani, bezpecnosti pfevozu a zajiSténi ochrany archivalii v mist¢ doCasného uloZeni
a s ohledem na naklady s tim spojené. Archivalie nelze zasilat poStou, nybrz se vzdy za
pfedem dohodnutych podminek pifevazeji povéfenym zaméstnancem urcenym feditelem
archivu, ktery archivalie zapijcuje.

(2) Zaptjcovani originall archivalii mimo archiv povoluje feditel archivu vyjimecné
a za podminek podle odstavce 1 pouze vlastnikovi, pfipadné plivodci archivalii a statnimu
organu, organu Uzemni samospravy a osobam, které jsou podle zvlastniho pravniho ptedpisu
opravnény nahlizet do dokumentti, pokud to ucel nahlédnuti z diivodu vykonu ufedni funkce
vyzaduje. Zaptijceni originall archivalii nelze odmitnout ptivodci archivalii, jestlize archivalie



ulozil v archivu na zdklad¢ smlouvy o uschové nebo na zadklad¢ darovaci ¢i kupni smlouvy
a zapujCeni archivalii si ve smlouveé vyminil.

(3) Pokud archivélie uloZena ve vefejném archivu neni ve vlastnictvi Ceské republiky,
pravnické osoby ziizené zdkonem nebo Uzemniho samospravného celku, je k zapijCeni
archivalie nezbytny pisemny souhlas jejiho vlastnika.

(4) Pii zapujCovani archivalii je archiv povinen vystavit vypujciteli revers, obsahujici
a) ptesny soupis zaptjcovanych archivalii,

b) ucel vypljcky,
¢) datum vypijcky a lhitu vraceni archivalii,
d) jméno, pfijmeni a adresu trvalého pobytu vypujcitele podle priikkazu totoznosti, pokud jde
o fyzickou osobu nebo,
e) v pripad¢ pravnické osoby sidlo vypujcitele a jméno a pfijmeni jim povéiené osoby
f) vlastnoru¢ni podpis vypujcitele nebo jim povéiené osoby a ufedni razitko vypujcitele,
pokud jde o pravnickou osobu.

(5) Zaptjcené archivalie se zapisi v archivu do zvlastni knihy vyptjcek a zaptjcek.

(6) Jestlize vypijcitel nevrati zapjcené archivalie v dohodnuté lhité, a nedohodne
prodlouzeni lhity, nebudou mu dal$i pozadované archivalie zapijcovany az do doby vraceni
zapujcenych archivalii.

ClL.7

Vyuzivani knihovny archivu

Badatel mize vyuzivat knih, Casopisi a novin z knihovny archivu v souvislosti s jeho
studijnim tématem a v jeho rozsahu. Studijni vyuZzivani knih, ¢asopistt a novin z knihovny
archivu se fidi vyptjénim fadem, ktery vyda feditel archivu.

.

CL 8
Exkurze do archivu
Pti exkurzi do archivu se navstévnici zapisuji do knihy navstév badatelny. Vstup do jinych

prostor archivu neZ do badatelny archivu povoluje feditel archivu a uskuteciuje se pouze
v doprovodu jim povéfeného zaméstnance.



CL9
Uhrady za sluzby poskytované Archivem mésta Ostravy

(1)  Uhrady za sluzby poskytované Archivem mésta Ostravy jsou stanoveny
Cenikem sluzeb poskytovanych Archivem mésta Ostravy, ktery tvoii pfilohu ¢ 5
Badatelského fadu Archivu mésta Ostravy.

ClL 10
Zavéreéna ustanoveni

(1) Porusi-li badatel n¢kterou ze zakladnich povinnosti uloZenych badatelskym fadem,
muze mu byt dalsi nahlizeni do archivalii odepieno, popitipadé ud€leny souhlas odvolan.

(2) Timto badatelskym fadem se rusi Badatelsky fad Archivu mésta Ostravy,
schvaleny Radou mésta Ostravy €. usneseni 5835/89 ze dne 29. 3. 2005.

V Ostravé dne 27. 10. 2015 PhDr. Blazena Przybylova



Piiloha ¢. 1 badatelského fadu

Archiv mésta Ostravy

ROK . oo
Pof. €. oo,
BADATELSKY LIST
(vypliuje badatel)

Jméno, poptipadé jména a piijment ..........ccceeeeveeeeiiinniininnnnne.. rodné pfijment ...................
Den, meEsic, 1ok @ MISTO NATOZENT ....coivveeeeeeiiiieeeeeeeeeeeeeee et e e e e e e e e et e e eeeseeeeeaaeeeeeeeeas
Adresa trvalého pobYtU .........cccovieiiiiiiiieieceeeeee e telefon: (nepovinné)..........

e-mail: (nepovinné) .........
Adresa pro dOTUCENT ......cecviieeiieeciie et telefon: (nepovinné)...........

e-mail: (nepovinné)...........
Statni obCanstvi.................

Obcansky priikaz, cestovni pas, jiny obdobny doklad €. ............. oo,

Pfesné oznaceni tématu studia s casovym vymezenim:

Ucel nahlizeni:*) ufedni (sluzebni)
soukromy

Zaméteni nahliZeni:*) veédecké (studie, monografie,
studentska, diplomova ¢i disertacni
prace apod.)

védeckeé edice dokumentli
genealogické ucely

soukromé zajmové vzdelavani
sbératelské zajmy a s nimi spojeny
vyzkum

publicistické ucely

vystavni tcely

pro potieby uradi

kronikarskeé

| 0 |

*) Hodici se oznacte kiizkem v poli ¢tverce.

V piipad¢ ufedniho (sluZzebniho) ucelu nahlizeni:



Nézev a sidlo pravnické osoby, pro kterou badatel téma zpracovava

Prohlasuji, ze jsem si v souladu s piislusnou pravni apravou plné védom své osobni
odpovédnosti za nakladani s informacemi, jez jsem ziskal nahlizenim do archivalii.

Prohlasuji, Ze jsem se seznamil s ustanovenimi badatelského fadu a beru na védomi,
ze pti poruseni zakladnich povinnosti mi mize byt dal§i nahlizeni do archivalii odepieno,
piipadn¢ udéleny souhlas odvolan.

Rovnéz beru na védomi, ze v piipadé mnou nepravdivé uvedenych udaji

V badatelském listu se mohu vystavovat trestnimu stihdni a nahlizeni do archivalii mi bude
odepteno, ptipadné udéleny souhlas odvolan.
Informace pro badatele: Osobni udaje obsazené v badatelském listu jsou shromazd’ovany
a zpracovavany podle § 35 zakona ¢. 499/2004 Sb., o archivnictvi a spisové sluzbé a o zméné
nékterych zédkoni a podle § 3 zédkona ¢. 101/2000 Sb., o ochrané osobnich tdaji a 0 zméné
n¢kterych zakonl. Osobni tdaje uvedené v badatelském listu jsou zpracovavany pro ucely
ochrany archivalii a slouzi pouze pro vnitini potfebu archivu a nejsou poskytovany tietim
osobam.

V Ostravé dne ............. Podpis ..o,

(Vypliiuje dozor v badatelné:)

Udaje prezkoumal ...........ccooe......... dne .............

Podpis odpovédného zaméstnance poveéfeného dozorem v badatelné:
Nabhlizeni povoleno pro archivalie nezpracované........................ dne .............
Nabhlizeni povoleno pro archivalie mladsi tficeti let ............... dne .........

NahliZeni povoleno pro archivalie obsahujici osobni idaje
podle zadkona €. 101/2000 Sb. .......cooeiiiiiiiiiiiiia dne.........

NahliZeni povoleno pro ostatni archivalie .......................... dne ..........



Piiloha €. 2 badatelského fadu

Doklad o piedloZenych a navracenych archivaliich
(vypliuje dozor v badatelng)

(@]

Znacka (nazev)
archivniho souboru
signatura, folio

Vydano
(datum)

Podpis badatele

Vraceno
(datum)

Podpis
dozoru v
badatelné




Piiloha €. 3 badatelského fadu

Zadost o souhlas s pouzitim vlastniho reprodukéniho zarizeni

JMENo @ P JMENT: .. .o e

Znacka (nazev) archivniho
souboru

Karton*)

Kniha*)

Mapa*)

Pecet’, pecetidlo™)

Signatura*®)
Inv. Cislo*)
Folio*)

Z4dam o pouziti vlastniho reprodukéniho zafizeni (fotoaparat, skener, kamera*).

Prohlasuji, Ze mnou potfizené reprodukce s pomoci vlastniho reprodukéniho zafizeni budu
Vyuzivat pouze pro svou vlastni osobni potfebu a nebudu je publikovat.

Jsem si védom skuteCnosti, Ze autorska prava k archivaliim, kterd jsou autorskymi dily,
zlstavaji pofizenim reprodukci pro osobni potfebu nedotcena, Archiv mésta Ostravy neni
opravnén uziti téchto autorskych dél licencovat. UZziti reprodukci archivalii, které jsou
autorskym dilem dle zékona, jinym zplisobem neZ pro vlastni osobni potiebu bez souhlasu
autora je mozné pouze V ptipadech, kdy to umoziiuje autorsky zakon, vcetné uziti,
stanovenych § 31 autorského zakona (citace).
Beru na védomi, zZe pfi poruSeni n€které z podminek zachazeni s reprodukcemi mi muze byt
nahliZzeni do archivalii odepteno, ptipadné udéleny souhlas odvolan.

Datum: ...l

Podpis badatele: .............................. Schvalil: ........cooviiiiii

*) Nehodici se skrtnéte.




Ptiloha &. 4 badatelského fadu

Archiv mésta Ostravy

ZADOST O PREDLOZENI ARCHIVALIIL

Jméno a piijmeni badatele (htilkovym pismem):

Nazev archivniho souboru: ¢. kart. inv. ¢. sign.

Objednano (Datum, hodina):

Podpis:

Piedlozit dne:




