Spisova sluzba v otazkach a odpovédich

2019-09-01

Jak je to s povinnostmi u dokumenti a evidenci v elektronickych systémech spisové
sluzby vzniklych v pfechodném obdobi do roku 2012?

Rozhodné datum pro plnéni vSech povinnosti vyplyvajicich z platnych pravnich predpist
je 1.srpen 2012. Teprve od 1. srpna 2012 (G¢innost vyhlasky €. 259/2012 Sb.) je mozné
hovofit o vykonu spisové sluzby pln€ podle zakona. Vyhlaskou ¢. 259/2012 Sb. byl stanoven
postup skarta¢niho fizeni dokumentt evidovanych v elektronickych systémech spisové sluzby
a postup predavani vybranych dokumenti do digitalniho archivu. Novela vyhlasky G¢inna od
1. ledna 2015 stanovila nové povinnost piedavat v digitalni podobé spisovy a skartacni plan.
Od doby uc¢innosti vyhlasky ¢. 191/2009 Sb. (1. cervence 2009) je zaroven vyzadovano
predavat do digitalniho archivu dokumenty vybrané za archivalie ve vystupnim datovém
formatu s metadaty dle ptilohy narodniho standardu pro elektronické spisové sluzby (dle
libovolné piilohy: 1.7.2009-31.7.2012; dle ptilohy 1: 1.8.2012-31.12.2014; dle ptilohy 2 a 3:
od 1.1.2015). Tato povinnost se vztahuje k realizovanému skarta¢nimu fizeni, nikoli k dobé&
vzniku nebo vytizeni dokumentu.

Slouzi elektronicky systém spisové sluzby pouze pro dokumenty v digitalni podobé?
Vykon spisové sluzby je podporovan programovymi prostfedky, kterymi je elektronicky
systém spisové sluzby. Tento ndstroj zastieSuje spravu dokument v analogové (zpravidla
listinné) podob¢ 1 dokument v digitalni podobé (elektronické). Rozhodné nelze predpokladat,
ze elektronicky systém spisove sluzby bude spravovat pouze dokumenty v digitalni podobé.

Jaké jsou povinnosti piivodca pii vydani spisovych rada?

Podle ustanoveni § 66 odst. 2 zakona ¢. 499/2004 Sb., o archivnictvi a spisové sluzbé a o
zméné nekterych zakonl v platném znéni (,,zdkon) ma ptivodce povinnost zaslat pfi zmeéné
spisovy a skartacni plan archivu, ktery jej uloZi. Archiv mésta Ostravy poskytuje konzultacni
a metodickou pomoc, tato ¢innost vSak nemiize suplovat vlastni aktivitu vefejnopravnich
ptvodct pii sledovani platné obecné pravni upravy i specidlnich oborovych pravnich piedpist
a internich smérnic. Neni v moZnostech Archivu mésta Ostravy znat detailné pravni Gpravu
¢innosti vSech obort, ve kterych vefejnopravni ptivodci vyvijeji svoji €innost ani interni
procesy, evidence a informacni systémy spravujici dokumenty u konkrétnich vefejnopravnich
puvodct tak, aby mohl postihnout ve svém vyjadieni k predlozenym spisovym fadim
vSechny nedostatky, které ptipadny spisovy fad vefejnopravniho ptivodce vykazuje.

Po roce 2018 je nutné provést revizi stavajicich spisovych fada vefejnopravnich puvodct z
diivodu nabyti G¢innosti nckolika evropskych ptedpisti a narodnich zékontl, upravujicich
¢innosti, které maji byt popsany ve spisovych fddech vetejnopravnich ptivodct. Jde zejména o
nafizeni Evropského parlamentu a Rady (EU) 2016/679 ze dne 27. dubna 2016 o ochrané
fyzickych osob v souvislosti se zpracovanim osobnich udajii a o volném pohybu téchto udaji
(nafizeni ,,GDPR®). Natizeni GDPR nabylo uc¢innosti 25. 5. 2018. K tomuto natizeni byl
vydan zakon ¢. 110/2019 Sb., o zpracovani osobnich tdajii t¢inny od 24. dubna 2019.

Natizeni GDPR klade pozadavky na délku uloZeni osobnich udaji. Proto je tieba provést
revizi spisovych a skartanich plani zejména pii stanoveni délky skarta¢ni lhiity. Natizeni
GDPR nedédvé divod ke zkraceni skartanich 1hit pod béZnou provozni potiebu pavodci.
Cast skartacnich lhit vychazi ze zdkonného zmocnéni. Soupis pravnich piedpisti, kterymi
prochazeji povinné lhity pro ulozeni jednotlivych typid dokumentii ¢i informaci, jsou
dostupné na webovych strankach Ministerstva vnitra (,,Pfehled pravnich predpist‘). Délku
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skartacni lhity u typt dokumentid, kterd neni stanovena pravnim ptedpisem, stanovi
vefejnopravni puvodce na zaklad¢ napt. obecného pravniho ptredpisu (napi. délka spravniho
fizeni podle spravniho fadu) nebo podle své provozni potieby tak, aby umél délku skartacni
lhiity odtivodnit zejména z hlediska pifimefenosti. Lhiita nesmi byt neodiivodnéné dlouhd ani
neodtivodnéné kratka.

V piipadé uplatnéni prava na vymaz dle ¢l. 17 natizeni GDPR musi vefejnopravni ptivodce
splnit své povinnosti podle ustanovené § 3 odst. 1 zdkona — ,,uchovat dokumenty a umoznit
vybér archivalii“, a to dokumenty neanonymizované! V piipad¢€, ze verejnopravni piivodce
neobhdji ve sporu proti subjektu udaji délku ulozeni osobnich udajii a s nimi souvisejicich
dokumentti, je povinen tyto dokumenty a s nimi souvisejici osobni udaje vyradit postupem
podle zakona ¢. 499/2004 Sb., ve kterém ptislusnému archivu (Archivu mésta Ostravy)
umozni rozhodnout ve skartaénim nebo mimo skartaéni fizeni o zni€eni dokumentu nebo
vybéru dokumentu za archivalii k trvalému ulozeni. Ochrana osobnich udajti neni vybérem za
archivalii a uloZenim v archivu nikterak ohrozena ani dotcena.

Mezi dalsi predpisy, které je tfteba promitnout do spisovych fada vetejnopravnich pivodci,
patii Natizeni ¢. 910/2014 o elektronické identifikaci a sluzbach vytvarejicich divéru pro
elektronické transakce na vnitinim trhu a o zruseni smérnice 1999/93/ES (natizeni ,,eIDAS®)
a s nim souvisejici zdkon €. 297/2016 Sb. o sluzbich vytvarejicich divéru pro elektronické
transakce. Nejdulezitéjsi zmeéna, kterda ma piimy vliv na podpisové fady vetejnopravnich
puvodcli (soucasti spisovych ftada), je z oblasti vyuzivani elektronickych podpist,
elektronickych znacek, elektronickych cCasovych razitek a nové elektronickych peceti.
Od 19. 9. 2018 nabylo uc¢innosti ustanoveni. § 5 zakona ¢. 297/2016 Sb., které spolu s
ustanoveni § 11 téhoz zdkona pozaduje, aby k podepisovani elektronickym podpisem byl
pouzit pouze kvalifikovany elektronicky podpis, podepisuje-li elektronicky dokument, kterym
pravné jednd, stat, uzemni samospravny celek, pravnickd osoba zfizena zdkonem nebo
pravnickd osoba ziizend nebo zaloZend stitem, Uzemnim samosprdvnym celkem nebo
pravnickou osobou ziizenou zakonem (ddle jen "vefejnopravni podepisujici") a zéaroven
vetejnopravni podepisujici, ktery podepsal elektronicky dokument, kterym pravné jedna,
zpusobem podle § 5, a osoba, ktera podepsala elektronicky dokument, kterym pravné jedna
pii vykonu své plisobnosti, zplisobem podle § 5, opatfila podepsany elektronicky dokument
kvalifikovanym elektronickym €asovym razitkem.

Jaké jsou povinné) nalezitosti, které musi upravit ptivodce ve svém spisovém iradu?
Zakon ¢. 499/2004 Sb. a vyhlaska ¢. 259/2012 Sb. (dale ,,zakon* nebo ,,vyhlaska“) natizuji
puvodctim upravit vzdy nékteré nalezitosti vykonu spisoveé sluzby ve svém spisovém fadu:

e zpusob zaznamu udajut o kontrole dokumentu v digitalni podobé na vystup z pievodu
tohoto dokumentu, kterym je dokument v analogové podobé¢; pouze pii vykonu
spisové sluzby v analogové podobé (§ 4 odst. 6 vyhlasky)

e vycet vSech uzivanych evidenci dokumentli v ¢lenéni dle jejich formy — evidence
Vv listinné podobé/v elektronické podobé (§ 8 odst. 4 vyhlasky)

o struktura eviden¢niho ¢isla v samostatné evidenci dokumentt (§ 11 odst. 2 vyhlasky)

e uspofadani dokumentt ve spisu, pokud je odlisné od chronologického (§ 12 odst. 8
vyhlasky)

e zpusob tvorby spisu (§ 12 odst. 9 vyhlasky)

e zpusob rozdélovani dokumentd podatelnou (§ 13 odst. 1 vyhlasky)

e dalsi zplsoby vyfizeni odchylné od stanovenych vyhlaskou (§ 14 odst. 2 pism.
e) vyhlasky)

e podminky podepisovani odesilanych dokumentli vcetné podminek pouzivani
uznavan¢ho elektronického podpisu, uznavané elektronické peceté, uzndvané
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elektronické znacky a kvalifikovaného casového razitka a podminky pouZzivani
ufednich razitek (§ 65 odst. 7 zakona; § 17 odst. 1 vyhlasky)

e spisovy a skartani plan, ktery stanovuje zpusob ukladani dokumentd ve spisovné
(§ 19 odst. 1 vyhlasky); je soucasti spisového fadu (§ 66 odst. 2 zakona) a musi
obsahovat nalezitosti dle § 66 odst. 2 zakona a § 15 vyhlasky

e postup pfizaptjcovani anahlizeni do dokumentli ve spisovné vcetné evidence
(§ 19 odst. 4 vyhlasky)

e zpusob pfipravy a pribéhu skartacniho tizeni (§ 20 odst. 3 vyhlasky, § 7 — § 10
zakona)

o specifické podminky ochrany osobnich tudaji a prostiedky zpracovani udaji ve
jmenném rejstiiku (§ 64 odst. 3 — 8 zakona, § 25 odst. 4 vyhlasky)

e podrobnosti vykonu spisové sluzby v mimotadnych situacich (§ 26 odst. 1)

e postup spisové rozluky (§ 68a odst. 6 zakona a § 22 vyhlasky)

Mélo by byt ve spisovém Fadu popsdno, Ze béZna e—mailova komunikace nepodléha
vykonu spisové sluzby?

Ve spisovém fadu ma byt uvedeno, jak se s e—maily dodanymi pracovniku pivodce
zachazi. Pokud maji afedni charakter (ve smyslu ¢innosti pivodce), musi byt oznaceny
a zaevidovany (§ 5 odst. 1 vyhlasky ¢. 259/2012 Sb. posledni véta). U e-maili doruc¢enych na
elektronickou adresu podatelny (§ 2 odst. 3 pism. ¢) vyhlasky ¢.259/2012 Sh.) musi byt
postupovano vzdy dle § 3 anasl. citované vyhlasky. Tyto e—maily je tedy potieba vzdy
pokladat za “Oredni‘.

MEél by spisovy rad kontrolovat i Fizeni icetnich dokladii, nebo to je doména samostatné
evidence dokumenti a Fidi se vlastnim predpisem o ucetnich dokladech?

Jde o ptipadnou samostatnou evidenci dokumentt, feseni je vSak mozné oboji, minimalné
piijem a skartacni tizeni spisovy tad upravuje vzdy — specialni ptedpis o obchu Ucetnich
dokladl apod. s nim nesmi byt v rozporu.

Co je eviden¢ni pomiicka?
Vyhléaska rozeznava dva typy evidencnich pomticek:

e Zakladni evidenéni pomicka (§ 8 odst. 1). Je ji podaci denik (pii vykonu spisové
sluzby v listinné podob&) nebo elektronicky systém spisové sluzby (pfi vykonu
spisové sluzby v elektronické podob€). V piipadé elektronického systému spisové
sluzby je tfeba povaZovat za zakladni eviden¢ni pomticku funkcionalitu zabezpecujici
evidenci dle § 10

e Samostatna evidenéni pomucka (§ 8 odst. 2), kterou je samostatna evidence
dokumentti v listinné nebo elektronické podob€. Za samostatnou evidencni pomucku
se povazuje 1 sbérny arch (§ 8 odst. 3)

Co jsou to samostatné evidence dokumenti alze je napojit na elektronicky systém
spisové sluzby?

V nékterych piipadech existuji specialni informacni systémy, resp. moduly pro vykon
nékterych ¢innosti (napf. faktury, smlouvy, pokladna, stavebni ufad aj.). Lze zobecnit, Ze
kazdy systém spravujici dokumenty je elektronickym systémem spisové sluzby dle zakona
a musi splilovat pozadavky legislativy v¢etné narodniho standardu, pokud jde o vlastni vykon
spravy dokumentl. Aby pozadavky na tyto systémy nebyly tak striktni, byla snaha
zjednodusit evidenci — odtud samostatné evidence dokumentt, diive agendové systémy (do
novely vroce 2012 — dnes jsou agendovymi systémy v legislativé chapany jen zakladni
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registry). Zéakon ¢. 499/2004 Sb. zdmérné nehovofii o Cislu jednacim pravé z divodu moznosti
jinych evidenci. Opora pro samostatné evidence, resp. jejich nezavislost na ¢isle jednacim je
dana v § 8 odst. 2 vyhlasky ¢.259/2012 Sb., povinny obsah evidence pak v § 10 odst.
3 tamtéz.

Propojeni na ,jadrovy“ elektronicky systém spisové sluzby je casto pouze volné,
napt. V okamziku odesilani a pfijmu dokumentii. Aby tyto specializované systémy nemusely
splilovat rozséhlou archivni legislativu, je vhodné propojit je i V pfipadé metadat dokumentii
a jejich ukladani. Dokument vznikly ve specializovaném systému (evidovany v samostatné
evidenci dokumentll) mtize byt automaticky zatfidén do spisu zalozeného pro tento ucel, ale
i pfimo do vécné skupiny, ktera byla pro tyto dokumenty vytvoiena: pieevidovani (ptidéleni
¢isla jednaciho) v tomto ptipad¢ neni nutné.

Jak postupovat v piipadech, kdy je datova zprava uiedniho charakteru zaslana na e-
mailovou adresu zaméstnance? MiZe ji zaevidovat sam?

Zamé&stnanec mize oznacit a zaevidovat e—mail isam, pokud to systém umoziuje
(§ 5 odst. 1 vyhlasky ¢.259/2012 Sb.). OvSsem pokud obsahuje zprava autentiza¢ni prvky
(uznévany elektronicky podpis, uznavana elektronickd znacka nebo kvalifikované casové
razitko), nemiize je zkontrolovat; v takovém pifipadé musi odkdzat odesilatele na
elektronickou adresu podatelny a odesilatel musi zpravu zaslat znovu (pokud jsou autentiza¢ni
prvky pozadovany).

Jak postupovat pri evidovani dokumentu v listinné podobé, ktery byl vracen odesilateli
kvili doplnéni informaci, a nasledné poslan zpét uradu a to i nasobné?

Dokument musi byt vzdy oznaen (podacim razitkem — § 3 vyhlasky ¢. 259/2012 Sb.),
muze mit vSak jeden identifikator (Cislo jednaci). Historie (opakovanych) podani je pak
zachycena v metadatech dokumentu a v transakénim protokolu.

Pokud piijde podani napf. do e-mailové schranky zaméstnance a nasledné je totéz
zaslano poStou, jedna se 0 dvé samostatna podani v digitalni a nasledné analogové formé
nebo o dvé podani nebo o jedno hybridni podani?

Analogicky k § 37 odst. 4 spravniho tadu, ktery hovofii o potvrzeni nebo doplnéni podani se
jedna o dva dokumenty, které budou vloZeny do hybridniho spisu.

Z &eho plyne povinnost vytvaret spis?

Povinnost vytvaiet spis vyplyva pro vefejnopravni pivodce z fady predpist rtizné pravni
sily, naptiklad ze spravniho fadu, dafiového fadu, kancelaiskych radt soudd, ale i sluzebnich
predpist. Z hlediska vedeni spisové sluzby je zasadni § 65 odst. 1 zakona ¢. 499/2004 Sb.:
,,PI1 vyfizovani dokumentli se v§echny dokumenty tykajici se téZze véci spoji ve spis...“ Pojem
,»vSechny* tedy zahrnuje jakékoliv mnozstvi: staci pouze dva dokumenty, aby jejich spojeni
vytvoftilo spis. Véci je dle druhu agendy osoba, pfedmét, obsah zadosti, polozeny dotaz apod.
Pokud je dokument vytizen dle § 14 odst. 2 pism. c), d) a ) vyhlasky ¢. 259/2012 Sb. jejichz
vysledkem neni vznik dalS§iho dokumentu, ktery by bylo mozné s jinym dokumentem spojit,
1ze takovy dokument povazovat za vyfizeny a je mozné ho bez tvorby spisu zatadit do vécné
skupiny za ptredpokladu, Ze je opatfen minimaln¢ jednoznacnym identifikatorem a Cislem
jednacim. Takova vécna skupina by vSak s ohledem na pozadavky Narodniho standardu
elektronické spisové sluzby (napt. 2.1, 2.7.1 atd.) méla obsahovat pouze dokumenty. Jiz
zminény pozadavek 2.7.1 Narodniho standardu pro elektronické sy\stémy spisové sluzby
(NSESSS) doslova uvadi: ,,Kazdy dokument je evidovan pod jedine¢nym pofadovym cislem
Vv ramci ur¢en¢ho ¢asového obdobi. Kazdy dokument vytvoii spis, nebo je vlozen do spisu,
nebo do dilu v ramci soucésti typového spisu, anebo pifimo do vécné skupiny.“ a souvisejici
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2.7.2 NSESSS ,.Dokumenty vlozené pfimo do vécné skupiny jsou evidovany pod Cislem
jednacim, které zahrnuje jedine¢né poradové Cislo. Pokud je nutné, aby byl dany dokument
vlozen do spisu nebo do typového spisu, dokument je pretiidén. Pokud pfi vyfizovani nebo
jako soucast procesu postoupeni vznikne dokument (zptsob vytizeni dle § 14 odst. 2 pism.
a), b) a e) vyhlasky ¢. 259/2012 Sb.) nebo se jedna o takové vyftizeni, které ma za nasledek
vznik dal$iho dokumentu (automatické generovani odpovédi a podobné funkce informacnich
systému na zdklad¢ datové strukturovaného podani), musi se stat soucasti spisu (nebo dilu
soucasti typového spisu), protoze takové alesponn dva dokumenty je nutné dle dikce
archivniho zdkona spojit ve spisu. Nezalezi pfitom na tom, zda jsou dokumenty v analogové
nebo digitalni podobé (v digitalni podobé jde o dokument o alesponl jedné komponenté, ktery
je odlisny od podani a je s nim nakladano ESSL jako se samostatnou entitou). Spisem je tedy
i uskupeni (,,zakladni spisovenska udalost™) dle § 11 odstavce 3 vyhlasky ¢. 259/2012 Sb.,
kdy k doru¢enému dokumentu je piipojovan pravé jeden vytizujici dokument pod stejnym
¢islem jednacim.

Je moZné pouziti tvorby spisii soucasné prioraci i shérnym archem? Problematika
totozného cisla jednaciho u inicia¢niho i vyFizujiciho dokumentu dle § 11 odst.
3 vyhlasky ¢. 259/2012 Sb.?

V tomto piipad€¢ je nezbytné vychazet z funkce c¢isla jednaciho, kterym je uzivatelsky
snadno vnimatelna (narozdil od jednozna¢ného identifikatoru) identifikace dokumentu nebo
spisu za ucelem komunikace a odkazovani. Puvodni vazba na evidencni pomitcku, resp.
zafazeni dokumentu do systému evidence, je také pfitomna, ovSem je oslabena uzitim
jednoznaéného identifikatoru a dalSich metadat, které zminénou vazebni a eviden¢ni funkci
Castecné prebiraji. V pifipad€ tvorby spisu sbémym archem je zpravidla cislo jednaci
(§ 12 odst. 6 pism. a) vyhlasky ¢. 259/2012 Sb.). VSechny dokumenty jsou nasledné do spisu
vkladany s Cislem jednacim tvofenym c¢islem (znaCkou) spisu a pofadovym c¢islem v rdmci
¢.259/2012 Sb.). Pokud je spis tvofen spojovanim dokumentii (tzv. prioraci), ma kazdy
dokument svoje Cislo jednaci obdrZené piizapsani do evidenéni pomicky (podaci denik,
elektronicky systém spisové sluzby nebo samostatna evidence dokumentt). Cislo jednaci
dokumentu. Obdobn¢ lze takto spojovat celé spisy (kiizovy odkaz mezi nimi). § 11 odst.
3 vyhlasky ¢€.259/2012 Sb. 1ze pokladat za pouZzitelny spiSe pro spisovou sluzbu vedenou
V listinné podobé€, jeho vyuziti v elektronickych systémech spisové sluzby vnimame jako
problematické, ne-li nemozné.

S ohledem na vykon spisové sluzby v elektronickém systému spisové sluzby doporucujeme
tvofit spis pomoci sbérného archu a prioraci vyuzivat na propojeni spisil, resp. tvorbu
ktizovych odkazi mezi nimi, popft. k viazeni dokumentt do dild typovych spist.

Typové spisy — existuje specialni agenda, ktera nepodléha pravidlim spisové sluzby
a tak se ve spisové sluzbé neeviduje? Méli by byt typové spisy jmenované a vypsané ve
spisovém radu?

Typové spisy jsou standardni soucasti vykonu spisové sluzby (velmi dlouho uZivanou), ve
spisovém fadu, resp. spisovém a skartacnim planu jsou typové spisy uvedeny u piislusnych
vécenych skupin zdiraznénim nazvu spisu (napi. “ukladd se podle cisla popisného” apod.)
nebo uvedenim soucasti typového spisu (napt. 10.1 spis stavby, 10.1.1 tizemni fizeni, 10.1.2
stavebni fizeni, 10.1.3 dokumentace skute¢ného provedeni stavby atd.) — zde se pochopitelné
neptfedpoklada, ze ze vSech staveb budou do jedné vécné skupiny uklddany tzemni fizeni
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(10.1.1), do druhé stavebni tizeni (10.1.2) atd. Nejedna se zde tedy o vécné skupiny, ale
0 soucasti typového spisu.

Co je funkci sbérného archu?

Je jednim z feSeni tvorby spisu a soucasné eviden¢ni pomuickou spisové sluzby (§ 12 odst.
3aodst. 6pism. b), okrajové § 10 odst. 7 vyhlasky ¢. 259/2012 Sb.). Pfichozi dokument
s vyjimkou prvniho, na jehoz zékladé sbérny arch vznikd, neevidujeme bezprostiedné
po doruceni v zdkladni evidencni pomicce, ale dojde pouze k oznaceni dokumentu,
popt. piidéleni jednoznac¢ného identifikatoru dokumentu v elektronickém systému spisové
sluzby. Teprve zpracovatel takovyto dokument zafadi do spisu, ¢imz je dokumentu piidéleno
Cislo jednaci a provedena evidence.

V elektronickém systému spisové sluzby je evidence distribuovana a podstatna ¢ast tidaji
je zaznamenana jiz podatelnou (datum doruceni, odesilatel atd.). Zaklad ¢isla jednaciho vSech
dokumentil ve spisu (tvofici oznaceni samotného spisu — spisovou znacku) se odvozuje od
zapisovany do sbérné¢ho archu, dostdvaji k oznaceni spisu potfadové Cislo (ptirastkové vzdy
0 jedno vyssi nez predchozi v ramci spisu) a tak je tvofeno jejich Cislo jednaci.
ostatni dokumenty se ,,pfievidovavaji uz v ramei spisu do sbérného archu. V elektronickém
systému spisové sluzby diky sledovani rozdélovani a ob¢hu i evidenci doruceni je sbérny arch
efektivnim néstrojem tvorby spisu.

Je nutné opakované pouZivani kvalifikovaného ¢asového razitka (prerazitkovani), aby
byla potvrzena ,,autenti¢nost* dokumenta?

Zéakladnim principem spisové sluzby je zajistit prokazatelné nakladani s dokumenty
Vv prvni etapé jejich zivotniho cyklu — do provedeni vybéru archivalii (skartacniho fizeni).
Mezi procesy, které musi byt popsany ve spisovém fadu a dodrzovany s ohledem na jejich
auditovatelnost, patii pifijem, evidence, rozdélovani, ob¢h, vyfizovani, vyhotovovani,
podepisovani, odesilani, ukladani a vyfazovani dokumentd. Podrobnosti téchto procest jsou
podrobné stanoveny pravnimi ptedpisy. V piipadé¢ elektronického podpisu, elektronické peceti
a elektronického ¢asového razitka je takovym pravnim piedpisem zejména zakon ¢. 297/2016
Sb., ktery stanovi, jakym typem elektronického podpisu nebo elektronické peceti opatiit
elektronicky dokument ¢ikdy opatiit elektronicky dokument -elektronickym casovym
razitkem.

Nevyplyva z nich vSak povinnost opatfovat opakované ptfed expiraci platnosti certifikatu,
na kterém je ,,zalozeno elektronické Casové razitko™ (tj. certifikatu, na zdklad¢ kterého je
mozn¢é elektronické casové razitko ovéfit), dokument dalSim elektronickym ¢asovym razitkem
(,,prerazitkovani*). K tomu je nutno doplnit, Ze ani dokument, ktery neni vibec opatien
uvedenymi autentizaCnimi prvky, nelze a priori pokladat za ,,nepravy nebo ,,neautenticky*
(napt. interni dokumenty ptivodce).

Elektronicky systém spisové sluzby je konstruovan pravé za tim ucelem, aby zajistoval
vykon spisové sluzby v celé jeho §ifi a zajiStoval i tzv. autenticitu dokumentt (i téch, které
samy zadnymi autentizaCnimi prvky nejsou opatieny). NSESSS ve svych pozadavcich
stanovuje fadu povinnosti, které podporuji asvym plnénim prokazuji tzv.autenticitu
a integritu dokumentd. Z nich lze za klicové uvést napt. pozadavky 5.3.3 (ztvarnéni obsahu
transakéniho protokolu) a 5.3.2 (ztvarnéni metadat dokumentti za celé ¢asové obdobi — rok).
Vedle toho nékteré pravni normy vyzaduji zaznamenat fakticky jakékoli nakladéani
s dokumentem (srov. napf. § 46 odst. 4 pism. c) zakona ¢.110/2019 Sh., 0 zpracovani
osobnich udaji), coz opét posiluje jejich tzv. autenticitu. Takové informace lze vSak
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zaznamenavat pouze prostiednictvim informaéniho systému, kterym je elektronicky systém
spisové sluzby nebo systém obdobny.

Doporucujeme zaroven Stanovisko odboru archivni spravy a spisové sluzby k uzivani
Casového razitka v souvislosti s odesilanim  auklddanim dokumentt v digitalni
podob¢ a Stanovisko Ministerstva vnitra k divodim pro odstranéni § 69a odst. 5 zakona
¢. 499/2004 Sb

Je nutné interni sdéleni (komunikace uvniti organizace) opatiovat ¢asovymi razitky?

Subjekty definované v § 5 zakona ¢.297/2016 Sb. musi dle pravidel stanovenych
v § 11 zakona ¢.297/2016 Shb., v pfipad¢é elektronického podepisovani kvalifikovanym
elektronickym podpisem opatiit dokumenty téz kvalifikovanym elektronickym casovym
razitkem v pfipad¢€, ze se jedna o pravni jednani téchto subjektt (§ 545 a nasl. obcanského
zakoniku).

Témito subjekty jsou stat, izemni samospravny celek, pravnicka osoba ztizena zakonem
nebo pravnicka osoba zfizend nebo zalozena stitem, uzemnim samospravnym celkem nebo
pravnickou osobou zfizenou zakonem. Obdobné je takovymto subjektem jina osoba (fyzicka
nebo pravnickd) pii vykonu své ptisobnosti (vykonu vetejné moci).

V ostatnich ptipadech, kdy nelze hovofit o pravnim jednani ¢i neni stanoven pozadavek
elektronického podpisu nebo elektronické peceti zvlastnim zakonem, neni nutné pouzivat
autentizacni prvky, nebot’ hash (jednozna¢ny otisk) dokumentu je zaznamenan Vv transakénim
protokolu, jehoz denni davka je opatiena elektronickou peceti (dfive znackou)
a elektronickym ¢asovym razitkem, coz dostatecné zajist'uje autenticitu dokumentu.

Je nutné prichozi datové zpravy opatiovat ¢asovymi razitky?

Dotaz vychazi z ustanoveni § 69a odst. 1 zakona ¢. 499/2004 Sb. u¢inného v letech 2009—
2012. V soucasné dobé¢ tato povinnost neexistuje, pii vykonu spisové sluzby je okamzik
doruceni pfedmétem evidence, kterd slouzi k jeho prokdzani.

Kdy prevadét dokumenty do PDF/A? Je nutné pripojovat elektronicky podpis a ¢asové
razitko?

Pfevod dokumentu je mozné od Géinnosti novely vyhlasky ¢. 259/2012 Sb. (1. ledna 2015)
provadét automatizované, bez porovnani kazdého vstupu a vystupu prevodu fyzickou osobou
(dolozka, § 24 citované vyhlasky). Zaznamy a dokumenty je nutné prevadét pii jejich vytizeni
(uzavfeni spisu). Podpis a kvalifikované elektronické casové razitko musi obsahovat vzdy
(§ 69a odst. 4 zakona). Ustanoveni § 69a odst. 4 zakona ¢.499/2004 Sb. vyzaduje
autentizani prvky zalozené na kvalifikovanych certifikatech (kvalifikovany elektronicky
podpis, kvalifikovanou elektronickou pecet’) a kvalifikované elektronické Casové razitko.
Misto nich bylo mozné po piechodné obdobi stanovené zakonem ¢. 297/2016 Sb. (do 19. zari
2018) pouzivat zarucené elektronické podpisy zalozené na kvalifikovanych certifikatech,
zarucené elektronické peceté zalozené na kvalifikovanych certifikatech, zaru¢ené elektronické
peceté¢ zaloZzené na certifikdtech pro elektronickou pecet vydané kvalifikovanym
poskytovatelem sluzeb vytvarejicich divéru, elektronické znacky podle zakona 227/2000 Sb.,
0 elektronickém podpisu zalozené na systémovych certifikatech vydané kvalifikovanym
poskytovatelem sluzeb vytvarejicich divéru a elektronickd Casova razitka vydavana
kvalifikovanym poskytovatelem sluzeb vytvarejicich duvéru (Stanovisko odboru legislativy
Ministerstva vnitra (PDF — 1 MB).

Musime odesilané digitalni dokumenty elektronicky podepisovat? Véetné dokumenti
dorucovanych prostiednictvim datovych schranek?
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To, zda ma byt dokument podepsan, stanovi zvlastni pravni ptedpisy: jako ptiklad lze
uvést § 69 odst. 1 zdkona ¢. 500/2004 Sb., spravni fad. Pokud musi byt dle jiného pravniho
predpisu dokument opatien podpisem, uplatni se pravidla obsazena v § 5 zak. ¢. 297/2016
Sbh. Jestlize tedy pravné jedna stat, izemni samospravny celek, pravnicka osoba ziizena
zakonem nebo pravnickd osoba ziizend nebo zalozend statem, Uzemnim samospravnym
celkem nebo pravnickou osobou ziizenou zakonem, piipadné vysSe neuvedend osoba
pti vykonu své plisobnosti a toto pravni jednani podepisuje elektronickym podpisem, musi byt
digitalni dokument podepsan kvalifikovanym elektronickym podpisem a opatien
kvalifikovanym elektronickym ¢asovym razitkem (viz § 5, § 11 a § 19 zékona ¢. 297/2016
Sh.). Toto elektronické ¢asové razitko neni mozné s ohledem na ust. § 11 zakona ¢. 297/2016
Sb. nahradit elektronickym casovym razitkem v obalce datové zpravy jestlize je dokument
zasilan prostiednictvim informacniho systému datovych schranek.

Vyhlaska ¢. 259/2012 Sb. uvadi v § 16 odst. 2 pism. g) pro vyhotovovany dokument jako
povinnou naleZitost ,,jméno, poptipad¢ jména, ptijmeni a funkce fyzické osoby povéiené jeho
podpisem, stanovi-li tak jiny pravni ptepis®. Naptiklad jiz citovany § 69 odst. 1 zakona
¢. 500/2004 Sh. Podrobnosti podepisovani musi byt stanoveny ve spisovém fadu (§ 17 odst.
1 citované vyhlasky). V pfipad¢ vykonu spisové sluzby v elektronické podobé
Vv elektronickém systému spisové sluzby musi tedy fyzicka osoba vetejnopravniho ptivodce
vzdy disponovat elektronickym podpisem. To znamend, Ze musi disponovat daty pro
vytvafeni elektronickych podpisi (soukromy kli¢), ktera osoba pouziva k vytvareni
elektronickych podpist a mit vydany kvalifikovany certifikat pro elektronicky podpis, jez
spojuje data pro ovéfovani platnosti elektronickych podpist (vefejny kli¢) s touto osobou.

Stadi celkovy pocet listi a pocet svazkii nebo listi priloh u spisu uvadét v dobé
uzavirani, a to jako sumu eviden¢nich udaju jednotlivych dokumenti v analogové nebo
hybridni podobé, které jsou obsaZeny v predmétném spisu?

Analogicky k § 14 odst. 4 vyhlasky ¢. 259/2012 Sb. je doplnéni evidenénich tdaji soucasti
vytizeni dokumentu, resp. uzavieni spisu. Nasledny krok — ulozeni je definovan v § 19 odst.
2 pism. d) ae), zn¢hoz vyplyva, ze udaje jsou kontrolovany pted ulozenim. Jedna se vSak
V tomto piipad¢ o0 kontrolu, tedy ptislusné tidaje musi byt jiz uvedeny. Tedy pocty listi a listl
ptiloh nebo svazki ptiloh 1ze uvadét pti vyrizeni dokumentu/uzavieni spisu.

Je mozné znicit dokument pirevedeny do digitalni podoby?

Problematiku te$i § 6 odst. 2a § 20 odst. 1 vyhlasky ¢.259/2012 Sbh. Pouze v piipadé
vstupu autorizované konverze (dle zakona ¢.300/2008 Sb.) smi pluvodce vykonavajici
spisovou sluzbu v elektronické podob¢ v elektronickém systému spisové sluzby vstup
konverze znicit bez skartatniho fizeni po uplynuti stanovené lhlty, nebrani—li tomu jiny
pravni predpis.

Kdo je obvykle odpovédny za stanoveni skartacnich lhit?

Odpovédny je statutarni zastupce puvodce (spisovy fad schvaluje). Nékdy skartacni lhiity
I spoustéci udalosti vychazeji z legislativy, nékdy si je stanovuje ptivodce sam. Ministerstvo
vnitra publikovalo na svych webovych strankach ,,Pfehled pravnich pfedpisii stanovujicich
povinnost ukladat vybrané typy dokumenti®, kterd je pomickou pro stanoveni skarta¢nich
lhiit vybranych typt dokumentd.

Jak se vyznaci spoustéci udalost?
Spoustéci udalost (zacatek béhu skartacni lhity) je s vyjimkou 1. ledna kalendainiho roku
nasledujiciho po kalendarnim roce, ve kterém byl dokumentu vyfizen nebo spis uzavien
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obvykle vyznacena formou poznamky a zpravidla ji nejde fesit automaticky, do zahajeni béhu
skarta¢ni lhuty pak vstupuje lidsky faktor (srv. § 15 odst. 4 vyhlasky ¢. 259/2012 Sb.)

Jak dlouho musi stavebni urad ukladat dokumentaci stavby? Jaka pravidla plati pro
nahliZeni a kopirovani dokumentace staveb, ktera je archivalii?

Podle pravniho nazoru Ministerstva pro mistni rozvoj, které je garantem zakona ¢. 183/2006
Sb., 0 izemnim planovani a stavebnim fadu (stavebni zakon), ve znéni pozd¢jsich piedpist,
se doba ulozeni dokumentace staveb (skartac¢ni lhiita) se fidi spisovym a skartatnim planem
puvodce; neni tedy pravda, ze stavebni tifad musi dokumentaci stavby ukladat ,,po dobu trvani
stavby*“ (pokud tak nestanovi ve svém spisové a skartacnim planu). Po dobu trvéani stavby
naopak musi kompletni dokumentaci uklddat majitel stavby. Nahlizeni do dokumentace
staveb, ktera je archivalii, se fidi zakonem ¢. 499/2004 Sb.

Jak FeSit neuzaviené spisy z minulosti (Faddové miliony) ziskané i s elektronickymi
systémy spisové sluzby v ramci spisové rozluky (slouceni uradii) — hlavnim problémem
je umélé prodlouZeni skarta¢ni lhiity, pokud spisy uzavifeme nyni?

Je zapotiebi zkoumat otdzku moznosti posunu spoustéci udalosti k okamziku vytizeni
spisu, nikoli uzavieni. Zakon ¢.499/2004 Sb., o archivnictvi a spisové sluzbé a 0 zméné
nékterych zakont, ve znéni pozdéjsich predpist, ve svém § 65 odst. 2 uvadi definici vyfizeni
spisu jako ,,zpracovani navrhu, jeho schvéleni, vyhotoveni, podepsani a vypraveni rozhodnuti
nebo jiné formy vyfizeni.” Nasledné je definovano uzavieni spisu (§ 65 odst. 5): ,,Po vyfizeni
véci se spis uzavie. Uzavienim spisu se rozumi kompletace vSech dokumenti patiicich do
spisu, kontrola a doplnéni tdaji podle § 66 odst. 3 pted uloZzenim do spisovny a pievedeni
dokumentii v digitalni podobé do vystupniho datového forméatu a jejich opatfeni metadaty
podle narodniho standardu.* Pocatek béhu skartacni lhlity se nasledné odvozuje od vytizeni
dokumentu nebo uzavieni spisu, neni-li ve spisovém a skartacnim planu stanoveno jinak
(§ 66 odst. 4).

Z uvedenych ustanoveni zakona vyplyva, Ze dokument musi byt vyfizen a toto vyfizeni
musi byt z evidence patrné, tzn. musi v evidenci existovat tdaj o zptisobu vyfizeni (§ 14 odst.
2 vyhlasky €. 259/2012 Sb.) nebo musi alespon existovat vyfizujici dokument. Pro vytizeni
spisu toto ustanoveni plati obdobné (viz téz § 12 odst. 7 téze vyhlasky). Také v ptipad¢, ze
spis existuje v analogové podob¢ a obsahuje vsechny potiebné informace véetné udajii o jeho
uzavieni, je mozné s vyuzitim § 19 odst. 2 vyhlasky ¢. 259/2012 Sb. pii kontrole piislusné
udaje doplnit. V pfipad¢ vyfizeného dokumentu nelze nic namitat proti tomu, aby byl b&h
skarta¢ni lhity pocitdn od vytizeni definovaného v prvni vété tohoto odstavce. V piipadé
pocatku béhu skarta¢ni lhuty u spisu je nutno tuto s ohledem na ust. § 65 odst. 5 zakona
¢. 499/2004 Sb. pocitat od uzavieni spisu.

Za vhodny zpiisob feSeni uvadéného problému lze poklddat uwpravu spisového
a skarta¢niho planu tak, aby spoustéci udalost ve smyslu § 66 odst. 4 zakona byla nastavena
na okamzik vyfizeni dokumentu nebo vyfizeni spisu. V takovém piipad€ je mozné skartacni
lhiitu 1 dnes uzaviraného spisu, ktery byl ve skuteCnosti vyfizen jiz pied lety, pocitat od
a dokumenty jsou do n¢ho teprve vkladany, nelze hovoftit o jeho vyfizeni v minulosti, které
navic neni jednoduSe prokazatelné. V takovém piipadé nezbyvd, nez skartacni lhitu
odvozovat od vytizeni nebo uzavieni tohoto nového spisu.

Vystup transakéniho protokolu do PDF/A je dosti problematicky, s ohledem na vSechny
logované operace, u nékterych piivodci je denni rozsah transakéniho protokolu cca
1500 ivice stran, p¥i¢emz kaZda zaznamenana operace predstavuje jeden iadek.
Z tohoto pohledu se jevi jako vyhodnéjsi transakéni protokol v XML. Plati generovani
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transakéniho protokolu v tomto formatu od data nabyti Gcinnosti nebo je nutné
néjakym zpiisobem zajistit zpétné generovani transakéniho protokolu?

Problematika vystupniho formatu transakéniho protokolu byla feSena v rdmci Pracovni
skupiny pro NSESSS pii CNZ (zapis z 5. 3.2014). Byla potvrzena vhodnost pouziti
transakéniho protokolu v datovém formatu XML. Jeho zavedeni bylo pfedmétem novelizace
NSESSS (srv. VMV c¢a. 57/2017 pozadavek 5.3.3). S ohledem na povinnost vystupu
transakéniho protokolu denné nelze retroaktivné generovat star§i ztvarnéni transakéniho
protokolu.

Dosud jsme nevytvareli do PDF/A denni obsah transakéniho protokolu, jak vyzaduje
pozadavek 5.3.3 NSESSS (predchozi 4.2.17 NSESSS VMV ¢&a. 64/2012). Mame
transakcni protokol ztvarnit zpétné?

Zpétné ztvarnovani transakéniho protokolu postrada smysl (ztvarnéni se vytvaii denné, aby
se zamezilo pfipadnému zpochybnéni obsahu databdze a dokumentii s odkazem na moZznou
manipulaci s nimi). V ptedchozi odpovédi k tomu uvadime: ,,S ohledem na povinnost vystupu
transakéniho protokolu denné nelze predpoklédat retroaktivni generovani starSich ztvarnéni
transak¢niho protokolu.” Pokud vSak piivodce uzna, Ze by zpétné generovani bylo vhodné,
nelze proti nému nic namitat; pouze jiz neni nutné dodrZet onu denni periodicitu, protoze
postrada pivodni smysl. I zpétnym vytvorenim ztvarnéni transakéniho protokolu se podpofti
autenticita a integrita digitalnich dokumentt. Totéz plati také pro duvéryhodnost samotného
elektronického systému spisové sluzby.

Co se rozumi transakénim protokolem?

Transak¢ni protokol je zaznam o Cinnosti v elektronickém systému spisové sluzby. Podle
platného NSESSS (Véstnik Ministerstva vnitra, ¢astka 57/2017), jsou do transakéniho
protokolu zaznamenavany:

e zmény parametru (nastaveni) transakéniho protokolu,

e operace tykajici se dokumentt, dild, soucasti, spist/typovych spist, vécnych skupin
a skartacnich rezimd, zejména piijem digitdlnich dokumentd, pfettidéni spisu, zmény
skarta¢nich reZzimi, ukony pfi pfenosu nebo zniceni,

e zmény vV hodnotich metadat stanovenych metadatovym modelem narodniho
standardu,

e zmény ucinéné spravcovskymi rolemi (naptiklad piistupova opravnéni uZivateld,
zavadéni a ruseni uzivateld, zmény konfigurace transakéniho protokolu),

o informace o pokusech naruSeni systému neopravnénym piistupem (napi. ke
konkrétnim dokumenttim),

e pristup uzivatele zejména k dokumentu (pouze doporucené; nezbytnosti je v ptipadeé,
ze jsou obsahem dokumentu chranéné informace, zejména osobni udaje),

o informace 0 smazani prazdného dilu a znovu otevieni dilu predchoziho,

e puvodni metadata v€cné skupiny, spisu nebo dokumentu zmeénéna pretiidénim,

o metadata kopirované¢ho dokumentu,

e TUprava nebo smazani skarta¢niho rezimu v¢etné divodu,

o automatické provedeni skarta¢nich operaci,

o zavedeni nebo odstranéni pozastaveni skartacni operace véetné divodu,

e (nepovinng),

e vytvofeni ztvarnéni pfipijmu dokumentu (zvice komponent piijimaného
dokumentu),

e datum a Cas piijmu dokumentu,

e vyjimecné vlozeni dokumentu do uzavieného dilu spravcovskou roli, se zdtivodnénim,
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e hash komponenty nebo dokumentu a oznaceni pouzitého hashovaciho algoritmu,

e chyby pii importu, napi. absence povinnych metadat, operace pii importu,

e zmény, smazani a redakce dokumentu,

e vSechny zmény metadat,

e pfedani apfevzeti analogovych dokumentl evidované v elektronickém systému
spisové sluzby,

e rozhrani mezi systémy — zaznamy servisnich operaci spradvcovské funkce vcetné
davodu: zruSeni piiznaku vyhradni spravy entity ISSD zejména v piipadé
nefunkcnosti tohoto systému (9.1.29)

Jak se prebiraji datové zpravy nebo dokumenty ve formatu ZFO? Mame uchovavat
v eSSL dorucenou datovou zpravu? Jak postupovat u formulaia z agend FeSenych
pravé pomoci ZFO? Postacuje tedy piredani obsahu (komponent obsaZenych v ZFO) ve
vystupnim datovém formatu bez nutnosti provadét nad ZFO jakoukoliv konverzi obalky
do PDF nebo XML? Pridava se soubor ve formatu ZFO do datového balicku SIP?
Podotykame, Ze po dobu uloZeni dokumentu v nasi digitalni spisovné je uloZen i ptivodni
ZFO soubor v ramci SIP bali¢ku a zaroven vSechny komponenty — p¥ilohy v datové
zpravé obsazZené.

Format ZFO je kontejnerovy format, ktery a jako takovy neni definovan ve vystupnich

formatech dle § 23 odst. 1 pism. ¢) vyhlasky ¢. 259/2012 Sbh. Do 31. 12. 2014 ukladal tehdejsi
§ 3 odst. 5 citované vyhlasky uréenému pivodci povinnost ulozit doru¢enou datovou zpravu
Vv elektronickém systému spisové sluzby ve tvaru, ve kterém mu byla dorucena. Tato
povinnost s novelou vyhlasky s tucinnosti od 1. 1.2015 odpadla, pficemz napt. § 4 odst.
1 odliSuje dokument a datovou zpravu (datovou zpravu tedy nelze povazovat za dokument).
Zaroven vSak plvodce musi zkontrolovat autentizacni prvky (uznavanym elektronicky
podpis, uznavanou elektronickou pecet’, uznavanou elektronickou znacku nebo kvalifikované
elektronické Casové razitko) iu datové zpravy a vysledek zaznamenat (§ 4 odst. 4 anasl.
vyhlasky ¢.259/2012 Sb.). Pokud je cely datovy soubor ZFO dorucen jako pftiloha
dokumentu, nejednd se jiz o datovou zpravu ve smyslu definice, ale o dokument. Zde musi
puvodce pfi vyfizeni dokumentu nebo uzavieni spisu také provadét prevod do vystupniho
datového formatu, stejné jako u formulaid v datovém formatu ZFO (§ 19 odst. 2 pism. f).
Stejné se piistupuje i K doru¢enkam generovanym Informacnim systémem datovych schranek.
Doru¢enka je dokument, apokud je vdatovém formatu ZFO, je ji nutné pievést do
vystupniho datového formatu PDF/A.
Uchovavani datovych zprav a dokumentli ve formatu ZFO v eSSL (vCetn¢ elektronické
spisovny) neni pii dodrZeni vySe uvedenych legislativnich pozadavki povinné, ale ptivodce
muZe jejich uchovanim podpofit autenticitu jim doruc¢enych a uloZenych dokumentd. Jejich
pfedani jako komponent v datovém balicku SIP do nérodniho digitdlniho archivu je také
mozné, ovSem s atributem ,,original“, pfiCemz zaroven musi byt pfeddna komponenta
s atributem ,,original ve vystupnim formatu* (vysledek ptevodu).

Je dostacujici shoda ze zakladni urovni PDF/A 1-b? Pokud ano, bude pf¥i pfijmu SIP
balicku do NDA kontrolovana validita PDF/A na vnitini stukturu?

Shoda s PDF/A 1-b je dostacujici z hlediska § 23 odst. 2 vyhlasky ¢. 259/2012 Sh. Na
vstupu digitadlniho archivu probéhne kontrola souladu s ptisluSnou verzi standardu PDF/A.
Ovsem s ohledem na nafizeni EP a Rady (EU) ¢.910/2014, o elektronické identifikaci
a sluzbach vytvarejicich divéru pro elektronické transakce na wvnitfnim trhu a 0 zrusSeni
smérnice 1999/93/ES (nafizeni €elIDAS), je nutné v pfipad¢ pouziti kvalifikovanych
autentizacnich prostfedkti  (kvalifikovany podpis, kvalifikovana elektronickd pecet
a kvalifikované Casové razitko) u dokumentti pouzit verzi PDF/A-2 nebo PDF/A-3, jinak
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autentizacni prvky neodpovidaji zminénému natizeni. Jestlize je pro ztvarnéni do vystupniho
datového formatu pouzita verze PDF/A-3, nesmi obsahovat komponenty v datovém formatu,
ktery neni vystupnim datovym formétem, pokud neni soucasné vlozeno ztvarnéni téchto
komponent ve vystupnim datovém formatu (pozadavek 5.3.11 NSESSS).

Je po prevodu dokument stale originalem?

Vystup z autorizované konverze ma stejné pravni ucinky jako vstup, je tedy specifickym
dokumentem, ktery ma pravni uCinky ovéiené kopie a Vv n€kterych uiednich tkonech muiize
mit i pravni ucinky stejnopisu, ale nestava se z néj original dokumentu. (§ 22 odst. 2 zadkona
¢. 300/2008 Sh.). Oproti tomu vystup z pievodu dokumentu podle § 69a zakona ¢. 499/2004
Sb. ma pravni ucinky ovétené kopie. K tématu srv. Stanovisko odboru archivni spravy
a spisové sluzby — vystup z konverze dokumentt.

Dokument je dorucen uradu prostiednictvim portilu, nema uznavanou elektronickou
znacku, uznavany elektronicky podpis ani kvalifikované ¢asové razitko. Pfedany soubor
je ve formatu PDF s textovou vrstvou. Lze jej povaZovat za dokument?

Vystup z portalu dokumentem je, mél by vSak spliovat normu ISO 19005 (PDF/A).
Neptitomnost autentizacnich prvki nema na tyto skutec¢nosti vliv.
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