Vzor zadosti o provedeni vybéru archivalii ve
skartacnim rizeni, tvori-li prilohu zadosti jak
dokumenty skartaéniho znaku S, tak dokumenty
skartacniho znaku A, popr. dokumenty skartacniho
znaku V

2019-09-16

Archiv mésta Ostravy
Spalova 450/19
702 19 Ostrava-Ptivoz

CJel e Vytizuje: ....cccoeeneee. ftel: i, Dne: .....cc.ee.

Skarta¢ni navrh na vyrazeni dokumentu

Na zaklad¢ zakona ¢. 499/2004 Sb., o archivnictvi a spisové sluzbé a o zméné nékterych
zakond, v platném znéni, vyhlasky ¢. 259/2012 Sb., o podrobnostech vykonu spisové sluzby,
a v souladu s interni smérnici €. ......... (pozn. — uvede se ndzev a cislo interni smernice,
pokud byla organizact vydana) navrhujeme vytradit dokumenty uvedené v priloze.

Do skartac¢niho fizeni byly zahrnuty dokumenty ...........cccocceviiiiinniiencnn. (nazev organizace)
Z et e s uplynulou skarta¢ni lhttou, které nejsou nadale provozné
potfebné pro dalsi ¢innost organizace. Dokumenty jsou uloZeny ve spisovné............... (nazev
organizace a adresa, na které jsou navrhované dokumenty uloZeny). PtiloZzeny seznam
dokumenti navrZzenych ke skartaci zahrnuje jak dokumenty S, tak i dokumenty A, u
dokumentti V byl proveden predbézny vyber.

Zadame o odborné posouzeni navrhovanych dokumentt.

Ptilohy: seznam dokumentli A (uvede se pocet listit)

seznam dokumentl S (uvede se pocet listii)

razitko organizace a podpis statutarniho zastupce

OSTRAVA!!!



Vzor prilohy

1/ Dokumenty skupiny A

Porad.

Cislo

Spisovy
znak
(pokud
je
zaveden

)

Nazev dokumentu

Roky
vzniku

Skartaéni | Mnozstvi

znak

Roc¢ni ucetni zaverky

1995 - 2001

A 3 Sanony

OSTRAVA



2/ Dokumenty skupiny S

Porad. | Spisovy Nazev dokumentu Roky Skartaéni | MnozZstvi
Cislo Znak vzniku znak a
(pokud lhuta
je
zaveden)
Faktury vydané 2001 S 10 20 Sanont
2. Dodaci listy 2000 - 2006 S5 60 balikn
Mzdové listy 1950-1966 S45 20 balika

OSTRAVA



Vzor zadosti o provedeni skartaéniho rizeni, pokud
jsou predmétem skartacniho rizeni pouze
dokumenty skartacéniho znaku S

Archiv mésta Ostravy
Spalova 450/19
702 19 Ostrava-Ptivoz

Ciutennnn. Vyftizuje:. ..o JA7<] IO Dne:...veiieie,

(pokud se pouziva)

Skarta¢ni navrh na vyirazeni dokumenti.

Na zakladé zakona €. 499/2004 Sb., o archivnictvi a spisové sluzbé a o zméné nékterych
zékond, v platném znéni, vyhlasky 259/2012 Sb., o podrobnostech vykonu spisové sluzby a
v souladu s interni smérnici €. .................. (uvede se nazev a cislo interni smérnice, pokud
byla organizaci vydana) navrhujeme vytadit dokumenty uvedené v pfiloze.

Do skartac¢niho fizeni byly zahrnuty dokumenty ...........cccccoevevieiieniiiennens (nazev organizace)
Z et o s uplynulou skarta¢ni lhttou, které nejsou nadale provozné
potiebné pro dalsi ¢innost organizace. Dokumenty jsou ulozeny ve spisovng............... (nazev
organizace a adresa, na které jsou navrhované dokumenty uloZeny). PfiloZeny seznam
dokumentti navrzenych ke skartaci zahrnuje pouze dokumenty S.

Zadame o odborné posouzeni navrhovanych dokumentd.

Ptiloha: seznam dokumentii (uvede se pocet listii)

razitko organizace a podpis statutarniho zastupce

OSTRAVA



Vzor prilohy

Porad. | Spisovy Nazev dokumenti Roky Skarta¢ni | MnoZstvi
cislo znak vzniku znztk a
lhiita
1. Faktury vydané 2001 S 10 20 Sanont
2. Dodaci listy 2000 -2006 | S5 60 baliki
Mzdoveé listy 1950-1966 S 45 20 balikt

OSTRAVA



Vzorové oznaceni hibetu poradace

MMO
odbor

Spisovy znak

Nazev dokumentu -
agenda

rok spoustéci
udalosti

skartaéni znak a lhuta

¢islo UJ

Cislo potadace

OSTRAVA



Seznam spisu predanych do centralni spisovny

Odbor ......ccoovvviiiiiinn. ..
Spisovy cet | "X |skart.| rok | isl
PISOVY | pojmenovani/druh/ | &isio ug | P°¢® spous. skart. - o cisio poznamka
znak dokumentu bal. udal. znak | skart. bal.
Ptedal spisy: V Ostrave: Prevzal spisy:

OSTRAVA!!!



