Povinnosti soukromopravnich ptvodcl

Vybrané pravni normy souvisejici s ¢innosti soukromopravnich ptivodct:

- Zékon €. 499/2004 Sb., o archivnictvi a spisové sluzbé a o zméné nékterych zakont ve
znéni pozdéjsich predpist;

- Zakon €. 563/1991 Sb., o Gcetnictvi, ve znéni pozdéjSich predpisi;

- Zakon €. 90/2012 Sb., o obchodnich spolecnostech a druzstvech (zdkon o obchodnich
korporacich);

- Zakon ¢. 89/2012 Sb., obcansky zakonik;

- Zékon ¢. 110/2019 Sb., o zpracovani osobnich udaji;

- Zakon ¢. 111/2019 Sb., kterym se méni nékteré zakony v souvislosti s pfijetim zdkona

o zpracovani osobnich udaju.

Povinnost uchovavat dokumenty a umoznit vybér archivalii maji za podminek stanovenych

zakonem (§ 3 odst. 2 "archivniho zdkona"):

- obchodni spolecnosti a druzstva s vyjimkou bytovych druzstev, pokud jde o dokumenty
uvedené v pfiloze €. 1 ,,archivniho zdkona®;

- politické strany, politickd hnuti, obCanské sdruzeni, odborové organizace, organizace
zamé&stnavatell, cirkve a ndboZenské spolecnosti, profesni komory, nadace, nada¢ni
fondy a obecné prospésné spolecnosti;

- notafi, pokud jde o dokumenty uvedené v ptiloze €. 1 ,,archivniho zakona“;

- povinnost uchovéavat dokumenty a umoznit vybér archivalii je v ,,archivnim zakon¢*
stanovena 1 pravnim nastupciim soukromopravnich plivodct, jde-li o dokumenty, ke

kterym méli tuto povinnost jiZ tito pivodci.

Soukromopravni piivodci (ptivodei uvedeni v § 3 odst. 2 ,,archivniho zakona*) maji povinnost
uchovavat dokumenty podle Pfilohy ¢. 1 archivniho zdkona. Ostatni dokumenty mohou
vyfazovat sami podle vlastnich internich smérnic, vzdy vSak s ohledem na pfislusna ustanoveni
jinych pravnich pfedpist, které stanovuji skarta¢ni lhiity pro ur€ité typy dokumentl (napf.
zékon €. 563/1991 Sb., o Ucetnictvi v platném znéni, zadkon ¢. 582/1991 Sb., o organizaci a
provadéni socialniho zabezpeceni v platném znéni, zékon ¢. 235/2004 Sb. o DPH v platném

znéni apod.).

OSTRAVA!!!



Do kontaktu s archivem se soukromopravni ptivodci dostanou ve chvili, kdy ve smyslu
ustanoveni § 7 odst. 2 ,,archivniho zdkona“ pozadaji archiv o provedeni vybéru archivalii ve
skartacnim fizeni, ¢i ve smyslu ustanoveni § 11 odst. 2 t¢hoz zdkona pozéadaji o provedeni
vybéru archivalii mimo skartacni fizeni (vzdy z dokumentt podle Pfilohy 1 ,,archivniho
zékona®). V platnosti stale zistdva moznost soukromopravnich ptivodct rozhodnout se pro
vyfazovani dokumentll a provadéni vybéru archivalii ve skartacnim fizeni (§ 7 odst. 2
»archivniho zakona®). Vybrané archivélie jsou v obou ptipadech vzaty pfislusnym archivem do

evidence Narodniho archivniho dédictvi, zlistavaji vSak ponechany v péci ptivodce (vlastnika).

Dokumenty vzniklé z cinnosti obchodnich spolecnosti a druZzstev s vyjimkou druzstev

bytovych, které jsou tito povinni uschovavat a umoznit z nich vybér archivalii:
1. Dokumenty o vzniku, pfemén¢ a zaniku ptivodce

a) zakladatelské dokumenty,

b) statuty, stanovy, jednaci fady, organiza¢ni fady a schémata,

¢) dokumenty o preménach pravnickych osob,

d) dokumentace o zruseni a zaniku.
2. Dokumenty o fizeni piivodce

a) protokoly a zapisy z jednani statutarniho organu a dozor¢iho organu, zpravy

dozorc¢iho organu, zapisy z valnych hromad s ptilohami,
b) vyro¢ni zpravy,
¢) zpravy o auditu.

3. Dokumenty o majetku ptivodce

a) mimofadné inventarizace majetku pii vzniku, déleni nebo likvidaci obchodnich

spolecnosti a druzstev s vyjimkou druzstev bytovych,

b) smlouvy o pfevodu vlastnického prava k nemovitostem a listiny osvédcujici prechod

vlastnického prava k nemovitostem,

c¢) dokumentace zapisu a certifikace ochrannych znamek.
4. Finan¢ni dokumenty

ucetni zavérky.

5. Dokumenty vztahujici se k ptedmétu podnikani ptivodce

OSTRAVA!!!



a) podnikatelské zaméry, vyvojové studie,

b) dokumentace vyrobkl (finalni vykresy sestaveni Ci sestav, prospekty, katalogy,

vzorkovnice),
Dokumenty vzniklé z ¢innosti notait, které jsou tito povinni uschovavat a umoznit z nich vybér
archivalii:
1. Vlastni dokumenty
notatské zapisy.
2. Knihy, rejstiiky a ostatni evidencni pomicky podle kanceldiského fadu Notarské komory
Ceské republiky
a) seznam zavéti,
b) seznam listin o spravé dédictvi,
c) rejstiik vedeny zejména pro zapis zadosti o
1. tkony v notéafské Cinnosti podle § 2 notaifského fadu (s vyjimkou legalizace a
vidimace podle § 73 a 74 notaiského radu),
2. pravni pomoc poskytovanou notifem v ramci dalSi Cinnosti podle § 3 odst. 1
notafského radu,
3. tkony dal$i ¢innosti notafe podle § 3 odst. 2 a 3 notarského fadu, pokud nejsou
zapisovany do jiného rejsttiku vedeného notaiem,
d) rejstiik evidence dédickych spist, které ptislusny soud piedlozil notati jako soudnimu
komisafti k vytizeni a provedeni ukonil v dédickém fizeni,
e) kniha notafskych uschov,
f) kniha protestt.
Znéni textu Castené pievzato ze stranek Zemského archivu v Opavé, kde jsou uvedeny také
dalsi informace, napt. o postupu pfi likvidaci spolecnosti nebo prohlaSeni konkurzu viz

http://www.archives.cz/web/rw_common/plugins/stacks/armadillo/media/Likvidace _po2014.p
df

OSTRAVA!!!


http://www.archives.cz/web/rw_common/plugins/stacks/armadillo/media/Likvidace_po2014.pdf
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